Guide du KooKooneur

Nos conseils et astuces

POUR PASSER PLUS DE TEMPS A ACCUEILLIR LES
VOYAGEURS PLUTOT QU'A GERER VOS ANNONCES :)

KooKooning




Comment s inscrire ?

CREER SON COMPTE
COMPLETER SON PROFIL
CREER SON ANNONCE ACTIVITE
CREER SON ANNONCE
HEBERGEMENT

Comment gérer les paiements ?

UTILISER LA RESERVATION EN LIGNE
AJOUTER SES COORDONNEES
BANCAIRES

Comment mettre a jour son annonce ?

MODIFIER SES TARIFS
SYNCHRONISER SES DISPONIBILITES
AJOUTER DES PHOTOS
AJOUTER DES THEMATIQUES

Comment traiter en direct avec les
voyageurs ?

AFFICHER VOS COORDONNEES SUR VOTRE
ANNONCE
CREER VOTRE PROPRE SITE WEB

Comment se connecter ?



Créer son compte
KooKooning

2. Cliguez sur "connexion"

KooKooning

X

P18

3. Cliquez sur "Inscription”

Se connecter a KooKooning B Mot de pase

Mot de passe oublié?
Pas encore de compte ?

4. \ous avez deux choix :

Entrez votre prénom,
Nom, Adresse e-mail,

mot de passe O ' I

Cochez la case "Je ne

Suis pas un robot" Si vous avez un compte

Google, Facebook ou Twitter,
vous pouvez cliquer sur I'un

e ne suis pas un rol
Cliguez sur "Inscription”
' des boutons correspondant.

5. Votre compte est crée

6. Rendez vous sur votre boite e-mail

7. Ouvrez I'e-mail de KooKooning et cliquez sur "Confirmez
I'adresse e-mail”

Bienvenue sur KooKooning ! Pour commencer, vous devez confirmer votre

Confirmer I'adresse e-mail «

Restant & votre écoute,
L'équipe KooKooning

adresse e-mail.

8. Votre compte est validé : bienvenue parmi les KooKooneurs !




3. Cliquez sur "Gestion du profil"

4. Vous étes sur la page "Données personnelles”

5. Remplissez les champs a votre convenance
(vous pourrez les modifier par la suite, a tout moment)

6. Pour changer votre photo de profil, appuyez sur "modifier"

Date de naissance (Facultatif)

Coordonnées

7. La description est un texte sur vous. Cela aide l'internaute a
VOUS connaitre un peu mieux et a avoir confiance en vous

Description

Description (Facultatif)

en francais en anglais en espagnol

8. Copiez les liens de vos pages sur les réeseaux sociaux, et
collez les dans les champs correspondants

Réseaux sociaux

URL Facebook (Facultatif) URL Twitter (Facultatif) URL Google+ (Facultatif)

https:/www.facebook.com/kookaoning/|

URL Instagram (Facultatif) URL Pinterest iFacultatif)

9. Cliquez sur Enregistrer

8. Cliguez sur "Confiance et vérifications"

Confiance et vérifications

9. Remplissez les champs a votre convenance

- @ ~ - Votre profil est optimisée !



Créer une annonce
pour une activite

2. Cliguez sur "ajouter votre annonce"

Kw}ic‘ltllzing
= ', "'-

- _Reservez des vacances originales
mﬁ'&emmentsjs?o activitéset loi.s-i_r§ en France, bientét partout le Monde !

3. Cliquez sur "Créer une nouvelle annonce activité"

Creer une nouvelle annonce

m" ' GRO)
©  Créer une nowvelle annonce pour un hébergement ° O Créer une nouvelle annonce activité

Vious proposez votre hébergement en location... Vous proposez des activités i vos visiteurs...

. Cliguez sur "OK ! Je crée mon annonce" Ok ! Je crée mon annonce

5. Vous en étes a la premiere étape "Generalites". Il vous suffit
de remplir les champs

6. Le "Nom de votre activité" est le titre de votre annonce

7. Prenez le soin de remplir le champ "Description de
I'activité". C'est ce texte qui va permettre a l'internaute de
comprendre ce que vous lui proposez et qui va l'inciter a
choisir votre activité.

8. Remplissez les informations concernant votre activité

9. Dans Adresse & contact, renseignez I'adresse de votre
activité

10. Cliquez sur "Positionnez automatiquement sur la carte"

Positionner automatiquement sur la carte

11. Déplacez le margqueur sur la carte pour renseigner la
position exacte de votre hébergement

Pays o e
P [
Fi s
ramnce - K ) o

Sélectionner le pays dans la liste

Commune i T
ALIAN o i Q
Commences 3 taper puis chodsissez dans la liste ‘ : 0 @ . "
< IA'du quartier

Adresse ligne 1 o de la Gare

1, rue Mare SEGUIN - INEED

12. Finissez de remplir les champs et cliquez sur suivant >

13. Vous en étes a le deuxieme étape "Caractéristiques". Il
vous suffit de remplir les champs



14. Prenez le soin de remplir la partie "Thématiques/Activites
proposées sur place". L'adéguation de ces thématiques avec
votre annonce est cruciale pour étre correctement reférence

2 thématiques sélectionnées (jusqu'a 3 maximum)

+ Vous proposez un hébergement au coeur de |a nature OU des activités en phase avec l'environnement.
Terroir et gourmets

Alamer O Alamontagne
Détente et bien étre =

O Naturisme O Eco-habitat (eco-gite, eco-chambre)
Activités sportives

D Découverte faune et flore, transhumance D Chasse
Loisirs créatifs / Artisanat

O Péche O Alaferme

Mature
O sous les tropiques, iles O Jardinage ou cueillette
Deécouverte (patrimoine et culture) O Stage de survie O Apiculture

Romantique

Business / Séminaires

15. Finissez de remplir les champs

16. Cliquez Sur Suivant >

17. Lisez attentivement le bandeau bleu

Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. |l est donc important que les photos soient de b
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniquement des images pour lesquelles
vous pouvez nous transférer lautorisation de les afficher : idéalement les viatres ou des images libres... -

18. Cliquez sur "modifier" pour ajouter la photo principale

I Photos

Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. Il est donc important que les photos soient de
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniqguement des images pour lesquelles
vous pouvez nous transférer l'autorisation de les afficher : idéalernent les votres ou des images libres...

Ajguter une photo

19. Pour ajouter des photos, cliquez sur "ajouter une photo"
I Photos

Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. Il est donc important que les photos soient de o
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniquement des images pour lesquelles
vous pouvez nous transférer l'autorisation de les afficher : idéalement les vitres ou des images libres... -

Les voyageurs choisissent leur activité sur photo :
il est important que ces dernieres soient de qualité
(1500x800 pixels min)

Ajouter une photo

20 Cllquez Sur Suivant >

21. Vous avez fini la création de votre annonce, il ne reste plus
gu'a choisir votre offre

25. Lisez attentivement le texte "Obligation d'assurance et
legislation locale"

Informez-vous sur les lois qui s'appliquent dans votre ville avant de publier votre annonce sur Kookooning.

La plupart des villes réglementent le partage de sa propre maison et les codes ou ordonnances qui s'appliquent peuvent apparaitre a
différents endroits (loi d'urbanisme, plan d'occupation des sols, code de la construction, réglement de zonage, etc). Le plus souvent, vous
devez vous enregistrer, obtenir une autorisation avant de pouvoir mettre en location votre propriété ou d'accepter des voyageurs. Vous
pouvez également étre responsable de |a collecte et du versement de certaines taxes. Dans certains endroits, les locations de courte
durée sont totalement interdites.

Vous étes responsable de votre propre décision de mettre en location ou réserver un logement et il vous revient donc de connaitre les
régles qui s'appliquent avant d'utiliser le service KooKooning. Prochainement, nous vous proposons des ressources utiles sous la section
« Les réglementations locales »,

En acceptant nos conditions générales et en mettant en ligne une annonce, vous vous engagez a respecter vos lois et réglementations
locales et vous attestez sur I'honneur avoir souscrit une police d'assurance adéquat.

26. Choisissez votre offre

27. Cliquez sur = suvant >

28. Vous avez crée votre annonce



— Créer une annonce
pour un
héebergement

2. Cliguez sur "ajouter votre annonce"

Kw}ic‘ltllzing
= ', "'-

- _Reservez des vacances originales
mﬁ'&emmentsjs?o activitéset loi.s-i_r§ en France, bientét partout le Monde !

3. Cliquez sur "Créer une nouvelle annonce pour un
hébergement"

Creer une nouvelle annonce

m" ' GRO)
©  Créer une nowvelle annonce pour un hébergement ° O Créer une nouvelle annonce activité

Vious proposez votre hébergement en location... Vous proposez des activités i vos visiteurs...

4. Cliquez sur "OK ! Je crée mon annonce" Ok ! Je crée mon annonce

5. Vous en étes a la premiere étape "Generalites". Il vous suffit
de remplir les champs

6. Le "Nom de votre hébergement" est le titre de votre annonce

7. Remplissez les informations concernant votre hébergement

8. Prenez le soin de remplir le champ "Description génerale de
I'nébergement et de sa situation". C'est ce texte qui va inciter
l'internaute a choisir votre hébergement

9. Dans Adresse & contact, renseignez I'adresse de votre
hébergement

10. Cliquez sur "Positionnez automatiquement sur la carte

Positionner automatiquement sur la carte

11. Déplacez le marqueur sur la carte pour renseigner la
position exacte de votre hébergement

g

Pays et
e
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rance - Y.< T

Sélectionner | pays dans la liste E p cr
Commune R

ALIXAN o (i
Commencer & taper puis choisisser dans la liste . 4 0 ;

< ZA'du quartier

Adresse ligne 1 & de la Gare

1. rue Marc SEGUIN - INEED

12. Finissez de remplir les champs et cliguez sur = suivant >

13. Vous en étes a le deuxieme étape "Caractéristiques". Il
vous suffit de remplir les champs



14. Prenez le soin de remplir la partie "Thématiques/Activités
proposées sur place". L'adéguation de ces thématiques avec
votre annonce est cruciale pour étre correctement reférencé

6 thématiques sélectionnées (jusqu'a 10 maximum)

Vous mettez a disposition des équipements sportifs, vous prétez du matériel ou vous pouvez faciliter une

Terrair et gourmets . . i ree f \ ;
pratique sportive chez des partenaires i proximité immeédiate (< 100 m) de votre hébergement..

BSIERCcthiscire O Aguatiques (kitesurf, canog, voile, rafting, etc.) O Cyclisme

Insolite O Baptémes aériens (parapente, ulm, etc.) O Tiralarc

Activibés sportives O Gelf ﬁ Natation, plongée
O Randonnée / raguettes Sensations {canyoning, via ferrata, ete))

Loisirs créatifs

D Accrobranche D Skide piste
Mature

O Sports mécaniques O Excursions en mer
Découverte (patrimoine et culture)

O Laser-game O Activité insolite (footgolf, bubblebump, ..)

En famille <
[ skidefond O Equitation / équestre

15. Vous pouvez renseigner de maniere globale les activités a
faire dans et autour de votre hébergement

en francals en anglals en espagnol

Golitez aux joies de la randonnée dans ces magniﬁquesmonta‘

16 Cllquez Sur Suivant >

17. Vous en étes a la troisieme étape "Composition”. |l vous
suffit de remplir les champs concernant la ou les chambre(s)

18. Pour ajouter un lit, cliquez sur "ajouter un lit"

Lits

Taille Est-ce un lit d'appoint 7 A supprimer ?

-- Sélectionner une taille de lit (largeur) ¥ Non

+ Ajouter un lit

19. Faites une description de la ou les chambre(s) , puis

cliquez sur

20. Vous étes a la derniere etape "Photos"

21. Lisez attentivement le bandeau bleu

- : ; : : ¢
Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. Il est donc important que les photos soient de
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniquement des images pour lesquelles

vous pouvez nous transférer lautorisation de les afficher : idéalement les viatres ou des images libres... -

22. Cliguez sur "modifier" pour ajouter la photo principale

I Photos

. . I a a ¥
Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. Il est donc important que les photos soient de
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniquement des images pour lesquelles
vous pouvez nous transférer l'autorisation de les afficher : idéalement les vitres ou des images libres...

Les voyageurs choisissent leur hébergement sur photo :

Ajguter une photo il est important que ces derniéres soient de qualité
“« (1500800 pixels min)

23. Pour ajouter des photos, cliquez sur "ajouter une photo"

I Photos

u . I a a %
Les photos que vous ajoutez seront les premiéres ambassadrices de I'hébergement que vous venez de créer. Il est donc important que les photos soient de -
bonne qualité. Nous attachons une importance particuliére au respect du droit d'auteur, vous devez donc utiliser uniguement des images pour lesguelles
vous pouvez nous transférer lautorisation de les afficher : idéalement les votres ou des images libres... -

Ajouter une photo :

24. Cliquez sur = suivant >




25. Vous avez fini la création de votre annonce, il ne reste plus
gu'a choisir votre offre

26. Lisez attentivement le texte "Obligation d'assurance et
legislation locale"

Informez-vous sur les lois qui s'appliquent dans votre ville avant de publier votre annonce sur Kookooning.

La plupart des villes réglementent le partage de sa propre maison et les codes ou ordonnances qui s'appliquent peuvent apparaitre a
différents endroits (loi d'urbanisme, plan d'occupation des sols, code de la construction, réglement de zonage, etc). Le plus souvent, vous
devez vous enregistrer, obtenir une autorisation avant de pouveir mettre en location votre propriété ou d'accepter des voyageurs. Vous
pouvez également étre responsable de |la collecte et du versement de certaines taxes. Dans certains endroits, les locations de courte
durée sont totalement interdites.

Vous étes responsable de votre propre décision de mettre en location ou réserver un logement et il vous revient donc de connaitre les
régles qui s'appliquent avant d'utiliser le service KooKooning. Prochainement, nous vous proposons des ressources utiles sous la section
« Les réglementations locales »,

En acceptant nos conditions générales et en mettant en ligne une annonce, vous vous engagez a respecter vos lois et réglementations
locales et vous attestez sur I'honneur avoir souscrit une police d'assurance adéquat.

27. Choisissez votre offre

28. Cliquez sur = suivant >

29. Vous avez créeé votre annonce. Vous étes sur le menu de
modification de votre annonce, sur la page des parametres de
réservation

30. Renseignez les parametres de réservation

31. Cliquez sur en bas de page

32. Vous avez terminé. Votre annonce est en attente de
publication. Nous la vérifions puis la publions.




- o Utiliser a réservation
e en ligne

3. Cliquez sur I'annonce ou vous voulez activer la réservation
en ligne

4. Sur le menu a gauche, cliqguez sur Parametres
de réservation en ligne

I ‘Wue d'ensemble
Géndralités
Contact et géolocalisation
Chambres / Couchage
Calendrier / Tarifs
Tarifs supplémentaires

Description

Caractéristiques et services
Thématiques / Activités
Lieux dans les environs
Livre d'or
Photos
Jours et horaires d'arrivée

Paramétres de réservation en ligne

5. Cliquez sur Activer la réservation en ligne

'ensemble I Réservation en ligne
énéralités Activer la réservation en ligne
Cantact et géolocalisation I Gain:

Chambres / Couchage
Calendrier / Tarifs

Tarifs supplémentaires

6. Le fonctionnement de la réservation en ligne

e Le voyageur fait une demande de réservation, nous prenons
alors une emprunte de sa carte bancaire

e Vous choisissez de valider ou non la demande de
réservation

e Sivous validez, un code de checking est envoyé au voyageur
par texto et mail

e Le voyageur arrive chez vous et vous fournit le code

e Vous renseignez le code sur KooKooning et 2 jours apres la
saisie du code le virement de la somme due est effectué (soit le
prix affiché sur votre annonce moins nos 9% de commission,
ou 6% pour les abonnés premium)

e Sile voyageur ne vous fournit pas le code, pas d'inquiétude :
le paiement sera quand méme déclenché 4 jours apreés la fin
du séjour



Ajouter ses coordonnées
bancaires

3. Cliquez sur "Gestion du compte”

4. Vous acceédez aux parametres de gestion du compte

5. Cliquez sur "Comptes bancaires"
m Méthodes de récupération des gains

Paramétres

I Ajouter un compte bancaire

5i vous souhaitez utiliser un rouveau compte bancaire, i

6. Prenez connaissance des informations a fournir

Quelles sont les informations a fournir ?

1. Les noms, prénoms, adresses liés au compte que désirez ajouter

2.L'lban et le BIC/SWIFT de votre compte bancaire (I'activation n'est pas possible pour les comptes hors zone SEPA
3.Une copie lisible et 4 jour de votre piéce d'identité (carte ou passeport) pour la vérification de votre identité

4. Votre politique d'annulation : stricte, modérée ou flexible.

Vous recevrez un e-mail de confirmation lorsque la vérification de votre identité aura été effectuée

Pour activer la réservation en ligne, sur vos annonces, vous pouvez consulter cette vidéo explicative

7. Cliguez sur "Ajouter un compte bancaire"

Méthodes de récupération des gains

Paramétres I Ajouter un compte bancaire
| Comptes bancaires 5i wous souhaitez utiliser un nouveau compte bancaire, i
Sécurite

8. Renseignez votre adresse et appuyez sur suivant

9. Remplissez les champs et appuyez sur suivant

10. Vous pouvez supprimer ce compte bancaire a tout
moment en appuyant sur la poubelle

I Comptes bancaires

IBAN - Pedro - FRODO0000000000000000000000

Les paiements des voyageurs arriveront directement sur ce
compte.

Rendez-vous a la rubrique "Utiliser la réservation en ligne"
pour en savoir plus.



= Modifier ses tarifs

Mw i . o .
= _I MEs annonces = '\‘{"\v:,;l'\u \r‘ MMa g 5 M séfours p
- 1 e
' Hﬁ"—' L : . g - - |- = o s
L j . —— < s | = 3 - - — -

Jerecherche: [ desactiv

3. Cliquez sur I'annonce pour laquelle vous souhaitez modifier
vos tarifs

4. Sur le menu a gauche, cliquez sur
Calendrier / Tarifs

Contact et géolocalisation Modifier e prix par dfaut par nuit Modifier I prix par défaut par semaine

Chambres / Couchage

Afficher le prix pour :

Calendrier / Tarifs

Tarifs supplémentaires

Description

Caractéristiques et services

Thématiques / Activités

Lieux dans les environs

Livre d'or

Photos

Jours et horaires d'arrivée

Paramétres de réservation en ligne

6. Cliquez sur Modifier le prix par nuit

Que souhaitez-vous faire ?

Maodifier le prix par nuit

Modifier le prix par semaine

Créer manuellement une nouvelle réservation

Modifier les informations de disponibilités

Maodifier la durée minimum de séjour

7. Vous avez la possibilité de changer le prix d'une ou
plusieurs nuit, en modifiant la durée en haut de la fenétre

Définir le prix par nuit Définir le prix par nuit

Du A i) Du A (inehs)

11/07/p018 11/07/2018
11/07/2018 11/07/2018

p juillet 2018

Prix par personne u a Me Je Ve

"
pistrer

Enregistrer




8. Une fois la période modifiee, modifiez le prix

Définir le prix par nuit

Du A (inclus)

20/07/2018 31/08/2018

Prix fixe Prix par personne

Tarif

9. Cliquez sur en bas de la fenétre

10. Vous avez terminé




. ol Synchroniser ses
= disponibilites

1. Rendez vous sur KooKooning.com

2. Cliguez sur Mes annonces

3. Cliquez sur Disponibilités sur le menu en haut

" " - o o ¥ . -1 .
Kﬂﬂﬁﬂﬁl‘lll‘lg i Accueil = Mes annonces B9 Messages " Ma sélection Ed Mes séjours Qa

Disponibilités Réservations Contacts Statistiques Commentaires Mon site web

f Annonces

4. Vous pouvez manuellement changer vos disponibilités.
Cliquez sur un jour Disponible pour le changer en Non
disponible, et inversement.

JUILLET 2018

5. Pour synchroniser votre calendrier KooKooning vers une
application tierce, cliquez sur Exporter des calendriers

Annonces Disponibilités Réservations Contacts Statistiques Commentaires Mon site web

Actualiser vos calendriers

| Parsynchronisation

B Widget calendrier pour votre site web

6. Choisissez le calendrier a synchroniser

Exporter des calendriers (ics) x

Sélectionnez un calendrier

|
¥ Annonce 1
Annorce 2

RL suivante afin d'importer votre calendrier dans votre
| de gestion de calendriers :

https://www.kookooning.com/fr/annonces/disponibilites/calendrier/

Copier dans le presse-papier

7. Cliguez sur

8. Ouvrez votre calendrier personnel




9. Cliquez sur "Fichier", "Abonnement a un calendrier"

& Calendrier m Edition Présentation Fenétre Aide

o o Calendﬁ Mouvel événement |
Mouveau calendrier [ ] L
¥ Personnel Nouveau groupe de calendriers {+3N

Travail Abonnement Tun calendrier... S me
Sans titre Importer... «\
— Exporter 1 >
@ AgendakapT | emmer e
@ Holidays in Frar  Imprimer... #P
B Contacts o

B Jours fériés en...

B [ Kookooning ]...

10. Copiez le lien dans le champ correspondant

Saisissez I"'URL du calendrier augquel vous souhaitez vous abonner.

URL du calendrier :

aphe et grammaire
Su utions
Transformations
Parole

11. Cliquez sur "S'abonner”

12. Configurez I'abonnement

Infos sur « Sans titre »
@ Nom : |San5 titre] « Le nom.du
calendrier

S‘abonner &:  https://www.kookooning.com/frfannonces/disp

Configuration : = Sur mon Mac B

Supprimer : Alertes
Pigces jointes

Derniére mise & jour : 30 décembre 100:09:21 UTC+0:09:21
La fréquence

d'actualisation

Actualisation automatigue :  Toutes les semaines B

| Ignorer les alertes

13. Cliquez sur "Ok"

14. Forcer la synchronisation en cliguant 2 fois sur la case
du calendrier

Autre

@ Jours fériés frangais .

Annonce 2 ah
{ ouvé dans Mail
nniversaires

15. Vous avez synchroniser votre calendrier KooKooning avec
votre calendrier personnel

888  Caierdruonrs | + sour R Mo Amnée
e ey M) + &
8 Persorrel juillet 2018 < pedmrid | >
8 Tinet 527 jou. 5 ven. : .9 mae, 10 mer 11
San titrn
iy

1B Agoncha KAPT

I Holidays in France
B Contacts

LLLLLLL

T 3 E & 7T 8




16. Vous pouvez a tout moment vous désabonner de votre
calendrier, en faisant "cligue droit" sur la case du calendrier,
"Se désabonner"

B Jours fériés frangais .

_Annonce 2 AN
Lire les informations

@ Réglages Abonnement...
Copier I'URL dans le presse-papiers

Se dé;abnnnar

Couleur personnalisée...

17. Vous avez la possibilité de synchroniser un calendrier
externe (type Google Calendar) vers votre calendrier
KooKooning, en cliguant sur Importer des calendriers

Annonces Disponibilités Réservations Contacts Statistiques Commentaires Mon site web

Actualiser vos calendriers

Par synchronisation

* Widget calendrier pour votre site web

18. Selectionnez le calendrier avec lequel vous aimeriez
effectuer la synchronisation

Importer un nouveau calendrier

Sélectionnez un calendrier

Annonze 1
Annor]

Ajouter le calendrier

19. Il vous faudra coller le lien de votre calendrier personnel
dans le champ "Insérez le lien iCalendar". Pour cela, il faut
gue vous copiez le lien de votre calendrier externe.

20. Rendez vous sur votre calendrier personnel

21. Cliguez sur I'icone Menu Parametres, puis cliquez sur
Parametres

= Agenda AwourDHul < > Juillet 2018 Q  Mos ~ &F % 0 LK
_ ) Dim. Lun. Mar. Mer. Jew. Ven. o
S 201 = @ 27 1juil. 2 3 5 8
------- s | r
n 1 2 3 o -] & 7T
M 8 9 W 1M 12 13 14 Densité et couleur
Fal mn
Imprimer
W I o3 M O N N B 28 8 9 10 1 12 13
nomowon o234 Rosoi |
Envoyer des commentaires
Aide
+
Alouter l'agenda dun ami 29 15 16 = 18 1 20 7
Mes agend % e [ Rsert |
O KAPT Agence digitale
[l Anniversaires
O  Rappels 22 2 24 25 25 27 28
Réservations | Rbsot
Autres agendas -
[0 Jours fériés en France
Nn 2 30 n 1 aolt 2 3 4




22. Cliquez sur l'agenda correspondant

< Parameétres

Paramétres généraux Langue et région

Langue et réglon
. Langise
Fuseau horaire Frangais

Horloge mondiale Pays

Paramétres des événements eI

Options daffichage i
Raccourcis clavier
Ajouter un agenda Fuseau horaire
Importer et exporter
[ afficher le fuseau horaire secondaire

Fuseau horaine principal

Paramitres e mes agendas (GMT+02:00) Paris

@  KAPT Agence digitale

Fuseau horaine secondaing

Non sélectionné
® Anniversaires

[ ] Réservations Demander & utiliser la position actuelle comme fuseau horaire principal

En Savoir plus suf 1 gestion par Google Agenda des différents fuseals horaines

Paramétres des autres agendas

@  Jours fériés en France Heroge mondiale

[] Afficher Ihorloge mondiale

23. Cliquez sur "Rendre disponible publiguement"

Description
Paramétres de mes agendas
[ ] KAPT Agence digitale
@ Anniversaires
. Részervations ~ Fuseau horaire -
(GMT+02:00) Paris
Paramétres de Google Agenda
En savoir plus sur Mexportation de votre agenda EXPORTER LAGENDA

Accepter automatiguement les
invitations

Autorisations d'acces Accepter automatiguement les invitations

Partager avec des personnes en

articulier
P Ajouter automatiquement toutes les invitations & cet agenda ~
Notifications relatives & un
événement Les agendas créés pour des ressources peuvent accepter automatiquemnent les invitations. En savoir plus sur

Motifications des événements lacceptation automatique des invitations

"Toute la journée”

Notifications générales Autorisations d'accés

Intégrer l'agenda
Rendre disponible publiquement Afficher les détails des événements ~
Supprimer l'agenda

r plus sur le partage de votre agenda OBTENIR LE LIEN PARTAGEABLE

24. Cliquez sur "Intégrer l'agenda”

Description
Paramétres de mes agendas

[ ] KAPT Agence digitale
9 Anniversaires

[ Réservations A Fuseau horaire
(GMT+02:00) Paris
Parameétres de Google Agenda

. En savoir plus sur lexportation de votre agenda EXPORTER LAGENDA
Accepter automatiguement les pl P ' o

invitations

Autorisations dacces Accepter automatiquement les invitations

Partager avec des personnes en
particulier

Motifications relatives a un
événement Les agendas créés pour des ressources peuvent accepter automatiquement les invitations. En savoir plus sur

Notifications des événements lacceptation automatique des invitations
“Toute la journée”

Ajouter automatiquement toutes les invitations & cet agenda ~

Notifications générale Autorisations d'accés

Intégrer l'agenda

Rendre disponible publiquement Afficher les détails des événements ~

Supprimer l'agenda

En savoir plus sur le partage de votre agenda OBTENIR LE LIEN PARTAGEABLE

25. Copiez le lien du champ "Adresse publique au format iCal"

Ajouter un agenda ~

Intégrer l'agenda
Importer et exporter

1D de l'agenda
ebks9f9sd7bB9c09fv48gi165s@group.calendar.google.com

Paramiéires de mes agendas
URL publique de cet agenda

@  KAPT Agence digitale https://calendar.google.com/calendar/embed?src=ebks9f3sd 7bB3c09fv4Bgi1655%40group.cal
[ Anniversaires Cette URL permet d'accéder & cet agenda dans un navigateur Web,
SRR B G ~ Code dintégration
Paramétres de Google Agenda 2%2FParis" style="border: 0" width="800" height="600" frameborder="0" scrolling="nc ></iframe>
Accepter automatiquement les Ce code permet dintégrer cet agenda dans une page Web.
invitations
o : Vous peuvez persennaliser le code ou intégrer plusieurs agendas. PERSONNALISER
Autorisations d'accés Biuviiieen
Partager avec des personnes en e e Ouwrir le lien dans un nouvel onglet
particulier _ " . Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre
I I/ebks9f9sd7bB9c09fv4Bgil g o ES .
Notifications relatives & un TWoslendae/loal/ebiorSfed7bibe91v4301168e X 0rous Quvrir le lien dans une fenétre de navigation privée
événement Cette adresse permet d'accéder a cet agenda a partir dautres applical

Marque-page sur ce lien

Notifications des événements Enregistrer la cible du lien sous...

"Toute la journée”

Adresse privée au format iCal Annuler
Notifications générales https:/fcalendar.google.com/calendar/ical/ebks9f9sd7bas
Couper
Intégrer Fagenda Cette adresse permel d'accéder b cet agenda & partir dautres applica
. . Avertissement | Ne partagez cette adresse qu'avec les personnes en ¢
Supprimer [agenda consulter tous les détails des événements de cet agenda. [ er
Vious pouvez réinitialiser cetle adresse et invalider l'adresse actuelle. ectionner
Paramétres des autres agendas | Recherche Google pour « https:ffcalenda... »
[ ] Jours fériés en France Supprimer fagenda Envoyer le lien & un appareil >

Code source de la sélection



26. Rendez vous sur KooKooning

Kﬂﬂ“ﬂﬂniﬂg {it Accueil = Mesannonces

Importer des disponibilites

Importer un nouveau calendrier
Sélectionnez un calendrier
Arnnonce 1

Insérez le lien iCalendar (.ics)

Personnalisez le nom du calendrier

Ajouter le calendrier

27. Copiez le lien dans le champ "Inserez le lien iCalendar"

Importer un nouveau calendrier

Sélectionnez un calendrier

Annonce 1

4k

Insérez le lien iCalendar (.ics)

hitps:/icalendar soogle com/calendar|  Emoi et symboles

Personnalisez le nom du calendrier

Airbnb, Google Calendar, Xotelia, Hon

en adaptant le style
électionner

Paramétres linguistiques
Sens de |'écriture >

28. Personnalisez le nom du calendrier

Personnalisez le nom du calendrier

Google Calenda r|

Ajouter le calendrier

29 C”quez sSur Ajouter le calendrier

30. Cliquez sur Forcer la synchronisation

Calendriers synchronisés

Annonce 1 - Google Calendar i1}

La synchronisation de vos calendriers est effectuée environ toutes les 30

minutes. 5i vous souhaitez exécuter une synchronisation maintenant,

veuillez cliguer sur "Forcer la synchronisation”.

Forcer la synchronisation

31. Votre calendrier est maintenant synchroniser, il
s'actualisera toutes les 30 minutes. Les changements de
disponibilités sur votre calendrier personnel se répercuteront
sur votre calendrier KooKooning



2. Cliguez sur Mes annonces

Keckamming

3. Cliquez sur I'annonce pour laquelle vous souhaitez changer
les photos

Annonce 1 1\"II..l e dr'E'

I Sl En attendant que votre annonce soit validée, vous pouvez commencer a saisir vos tarif

Genéralités

Contact et géolocalisation
Devenez premium !
Chambres / Couchage
Calendrier / Tarifs
Tarifs supplémentaires
Description
Caractéristiques et services
Thématiques / Activités
Lieux dans les environs
Livre d'or

e « Réservations Statistiques

Jours et horaires d'arrivée
Vous nous les avez demandé, les voici : les badges et banniéres

2 P ; . KooKooning que vous pouvez télécharger et afficher sur votre site.
Paramétres de réservation en ligne

Vaoir tous les badges et les banniéres

5. Cliquez sur Ajouter une photo

(f~4

Modifier Modifier = Modifier

Photo principa|e

6. Choisissez une photo de bonne qualite (1500x800 pixels
min) depuis votre ordinateur, puis cliquez sur Ouvrir

Favoris

¢’ iCloud Drive g ﬂ !

?&,: Applications
Désert du Namib- Dragon's_Blood_Tre Golden Gate, San
MNamibie ....romhaome e, _Socotr...B94).jpg Francisco

@ Documents

= Bureau

0 Téléchargements —
Périphérigues ;

L] iMac de jr hot-air- Isoletta_della_Gaiol Isoletta_della_Gaiol

A I e balloon-...60659.jpg a_{Mapoli)_02.jpg a_{Napoli)_04.jpg

Partagé(s)

alpes
arthur-hp

Adimime smame Memme

Options Annuler Quvrir




Ajouter des

thématiques

1. Rendez vous sur KooKooning.com

2. Cliguez sur Mes annonces

3. Cliquez sur I'annonce pour laquelle vous souhaitez changer
les thematiques

4. Cliguez sur Thématiques / Activités dans le menu a gauche

Vue de

I AUEREIRE nRe En attendant que votre annonce soit validée, vous pouvez commencer a saisir vos tarifs

Généralités B R nplissez les pi [ les Qisponib

Contact et géolocalisation

Devenez premium !

Chambres / Couchage

Calendrier / Tarifs

Tarifs supplémentaires

Description

Caractéristiques et services
Thématiques / Activitﬁ«
Lieux dans les environs

Livre d'or

Photos Statistiques

Jours et horaires d'arrivée
Vous nous les avez demandé, les voici : les badges et banniéres

2 P ; " KooKooning que vous pouvez télécharger et afficher sur votre site,
Paramétres de réservation en ligne

Wair tous les badges et les banniéres

5. Cliqguez sur Thématiques

6. Une fenétre s'ouvre, cliquez sur "Contactez nous pour
modifier les thématiques"

Une fois votre annonce créée, vous ne pouvez-plus modifier la liste des

thématiques que vous avez sélectionné initialement.
Afn de modifier les thématigues de votre annonce, merci de nous contacter.

Fermer Contactez nous pour modifier les thématigques

7. Expliguez-nous les raisons du changement, puis cliguez sur
Valider, nous vous répondrons dans les meilleurs délais

Votre message

*



ac  Afficher vos coordonnées

—

sur votre annonce

1. Vous devez disposer d'un abonnement premium pour afficher vos
coordonnées sur votre annonce. Rendez vous sur KooKooning.com

2. Cliquez sur Mes annonces

' B3 )
- ,'

=t b g =

3. Cliquez sur I'annonce pour laquelle vous souhaitez afficher
vOos coordonnées

4. Cliguez sur Contact et géolocalisation dans le menu a
gauche

Vue de

Vue d'ensemble En attendant que votre annonce soit validée, vous pouvez commencer a saisir vos tarifg

Généralités B R nplissez les pi [ les Qisponib

Contact et géolocalisation
Devenez premium !

Chambres / Couchage

Calendrier / Tarifs

Tarifs supplémentaires

Description

Caractéristiques et services

Thématiques / Activités

Lieux dans les environs

Livre d'or

Photos Disponibilités Réservation Statistique:

5. Descendez en bas de la page

6. Renseignez vos coordonneées

7. Vous avez le choix de masquer l'affichage de votre numéro
de téléphone sur votre annonce, en cliquant sur le bouton
IlNonll

I Mon profil

Numeéro de téléphone portable (Facultatif) m

Voulez-vous masquer l'affichage direct de votre
numeéro de téléphone sur votre annonce ?

b

8. Cliquez sur = Enregistrer




Créer votre propre
site web

3. Cliquez sur "Mon site web", sur le menu en haut

Annonces Disponibilités Réservations Contacts Statistiques Commentaires Mon site web

An nonces

© Ajouter un hébergement © Ajouter une activité & Modifier mon profil

4. Lisez attentivement les conditions

Mon Site Web cest quoi ?

Construisez votre site internet en 4 étapes

Mon Site Web, c'est |la possibilité de créer un site internet simplement et rapidement a
partir des informations renseignées dans votre annonce KooKooning. Profitez d'une
seule interface de gestion et d'une double visibilité.

Offre de lancement : Créez et testez gratuitement votre site internet pendant
deux semaines, sans engagement ni carte de crédit nécessaire. Apres la
période d'essai, publiez votre site pour 360€/an.

Actuellement disponible uniguement pour les Chambres d'hétes, les Gites,
les logements meublés, les Appart'Hotéls et les riads.

6. Sélectionnez I'annonce que vous voulez sur votre site

8. Choisissez un theme en cliguant sur Selectionner

Sélectionner F
W
|
| |
l

Prestige Contraste Chalet

Agrandir @, Agrandir @, Agrandir @




10. Choisissez le nom ainsi que l'adresse de votre site

Le nom de domaine

Le nom de domaine de votre site correspond a l'adresse internet ol les
visiteurs arriveront pour consulter celui-ci. Il est important que celui-ci

soit explicite et court.

Le nom de votre site

La maison de Pedro

Adresse finale de votre site :

Le lien web de votre site

http:f/ Ia-maison-de-pedrd

12. Vous avez créer votre site ! Il sera actif pendant 2
semaines. Au dela, il vous faudra payer 360€ par an.

Votre site web est accessible a l'adresse

http://la-cabane-de-pedro.kookooning.com

Vous pourrez le substituer par le nom de domaine de votre choix, ou actuel (acquisition ou transfert), en
nous contactant.

[¢' Je modifie le contenu de mon site web

@ Je découvre mon site web en ligne

13. Cliquez sur "Je modifie le contenu de mon site web" pour
le modifier, et sur "Je découvre mon site web en ligne", pour

découvrir a quoi il ressemble.




Se connecter 3

son compte

1. Rendez vous sur KooKooning.com

2. Cliguez sur "connexion"

KooKooning

3. Vous avez 2 choix :

Se connecter a KooKooning
Pas encore de compte ?

Bienvenue !

Entrez votre adresse mail et votre

&  Pseudonyme ou adresse e-ma - .
« mot de passe, puis cliquer sur

B — connexion

Mot de passe oublié ?

Connexion

Se connecter avec

votre compte Facebook, Google ou
ger ol
Twitter, cliquez sur le bouton

correspondant

Si vous vous étiez inscrit grace a

4. Dans le cas ou vous vous connectez grace a vos
identifiants, et que vous ne vous rappelez pas de votre mot de
passe, cliquez sur "Mot de passe oublie ?"

Connexion

5. Entrez votre adresse mail

Entrez I'adresse e-mail de votre compte
utilisateur ou votre pseudonyme et nous vous
enverrons un e-mail afin de réinitialiser votre

mot de passe.

a pedro@kookol

6. Un mail vous est envoyé. Rendez vous sur votre boite mail

7. Cliquez sur "Veuillez cliquer ici si vous souhaitez reinitialiser
votre mot de passe”

Vous (ou quelqu'un ayant usurpé votre identité) a demandé une ré-initialisation
de votre mot de passe sur www.kookooning.com.

Veuillez cliquer ici si vous souhaitez réinitialiser votre mot de passe «




8. Entrez un nouveau mot de passe, puis ré-ecrivez le dans le

champ "Confirmez le nouveau mot de passe”

9. Cliguez sur

10. Vous étes connecté. Pensez a mémoriser votre nouveau
mot de passe

Pour tout autre renseignement :

o ™™

contact@RooRooning.com

A bientot!

KooKooning




